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Durée de la formation

Dates, lieux et inscription 

Formation accessible à toute 
personne de plus de 16 ans
disposant d’un numéro de 
sécurité sociale, ni salariée, ni
retraitée.

CRÉER OU REPRENDRE UNE ENTREPRISE

40 h

VISA Savoirs Numériques
Public

Objectifs de la formation

BGE Berry-Touraine : 6/8 rue Jean-Jacques Rousseau – 36000 Châteauroux N° SIRET 502 077 234 000 26 
N° de déclaration d’activité : 24360076236 enregistré auprès de la Préfecture de la Région Centre-Val de Loire 

Découvrir et se familiariser avec l’environnement 
numérique

Elle permet de (re)découvrir les outils numériques du quotidien et de développer 

des compétences essentielles pour être autonome dans sa vie personnelle, 

sociale et professionnelle.

Que vous soyez débutant ou en recherche de remise à niveau, ce parcours vous 

guide pas à pas dans l’usage de l’ordinateur, d’Internet, de la messagerie, des 
outils bureautiques, et des bonnes pratiques de sécurité.

Référent(e) handicap

Louise GRANDPERRET : 07 87 68 85 77
referent.handicap@bge-berrytouraine.com

Acquérir de l’autonomie dans l’utilisation des outils 

numériques

VISA Savoirs Numériques – Pour prendre en

main les outils numériques du quotidien 

o Naviguer efficacement sur Internet

o Organiser ses fichiers et dossiers (arborescence)

o Créer et utiliser une boîte mail (envoyer, répondre, joindre un fichier…)

Utiliser les outils bureautiques du quotidien

o Prendre en main un ordinateur, une tablette ou un smartphone

o Apprendre à utiliser le clavier, la souris et les interfaces de base

o S’initier au traitement de texte (Word ou équivalent)

o Découvrir les bases d’un tableur (Excel ou équivalent)

o Réaliser une présentation simple (type PowerPoint)

S’initier à la sécurité informatique et au travail collaboratif

Formation éligible à la 
certification CléA

La formation peut être réalisée dans 
l’Indre, le Cher et l’Indre-et-Loire.
Les dates sont à planifier avec le 
conseiller après un entretien de 
diagnostic. 

Inscription au 02 48 62 01 20o Adopter les bons gestes pour protéger ses données

o Utiliser des outils collaboratifs (Google Drive, agendas partagés, visios…)

« Formation organisée avec le concours financier de la Région 
Centre–Val de Loire et de l’Etat dans le cadre du Pacte 

Régional Investissement pour les Compétences »

Planning
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